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	姓名/Name：

MACROBUTTON NoMacro ［　　　　　　　　　］ 

证件号/No.：

填写说明
本资料表须用计算机打印,务必清晰。

所有项目都必须完整填写，不能遗漏。

表中“企业”的概念等同于“工作单位”。

填写人须仔细阅读项目“8”的个人声明，并亲笔签名。

表中项目“4.7”须有申报人供职单位（供职企业或具体工作部门）出具的申报人工作绩效考核成绩证明。

务必同时提交两名推荐人亲笔签名推荐意见。关于推荐人资格及推荐内容要求，请仔细阅读项目“7”的说明。
	评审说明

过往资历认可下架构的「资质评审」机制是确认在职场上所积累的工作经验和能力的一个机制。有关机制提供另一个途径，让已获得丰富行业经验的从业者通过评审取得认可的专业资质。行政管理师的「资质评审」评估工作将由中国商业联合会商业职业技能鉴定指导中心委任国财集团行政管理师考评办公室独立进行评估。
资质评审对象是在行政管理相关岗位工作七年以上，每位申报人都必须按要求完整填报资料。




	国财集团行政管理师考评办公室


	3. 供职企业情况（请提供本人直接服务企业的情况，如某某集团公司下属子公司）/About the organization

	3.1 名称/Name：

	3.2所属行业/Industry：
	3.3核心业务/Core business： 

	4. 现任职情况/Current position

	4.1 职务名称/Name：
	4.2 所属部门/Sector：

	4.3 直接上级职务/Boss：
	4.4 直接下属人数/Subordinates：

	4.5 主要工作职责描述（最多列举5项，按重要程度从高至低排列）/Core functions：

	

	4.6 工作绩效考核指标（最多列举5项，并注明每个指标所占权重）/Performance measures：

	指标名称及定义
	权重（%）

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	4.7 最近三年工作绩效考核成绩（请提供你本人供职单位出具的考核成绩证明）/Performance rate:

	考核年度
	
	考核成绩
	

	考核年度
	
	考核成绩
	

	考核年度
	
	考核成绩
	


	5. 职业发展回顾

/Review of professional career

	5.1 从事行政管理相关工作起始时间
/Starting time：

　


	5.2 历任职务名称
/Positions till now：

	
	

	
	

	
	

	5.3 最近3年内职务升迁/变化情况说明
/Job promotion or transfer during current three years：                                         

	

	5.4 最近3年来在专业工作中完成的重大或创新性项目

/Major projects：

	项目名称
	项目背景、个人角色及项目成果简述

	
	

	5.5 最近3年内参加专业培训/继续教育的情况
/Professional training and continuing education in last 3 years:

	课时数
	课程名称
	培训机构名称

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	　

	5.6 最近3年来在专业工作中获得的重要奖项（最多列举5项）

/Awards：

	奖项名称
	获奖时间
	颁奖机构

	
	
	

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	5.7 任现职以来的三点主要体会（300字以内）/Experiences on current job：

	

	5.8 对你目前所具备的专业知识、经验、能力的自我评价（300字以内）/Self-evaluation of your competencies:

	 

	6. 下一阶段职业发展目标和计划/ Professional development planning

	


	7.推荐意见/References:

	重要说明：

你须确定两名推荐人，并提供他们的姓名及联系方式。

推荐人的身份应当是：你的工作领导或同事。

推荐人须在本表有关栏目中对你的专业工作表现、工作经验及专业工作能力做出评价，并亲笔签名。

	7.1推荐人姓名/Name：                职位/职称/Title or position：

	工作单位/Organization：               联系电话/Tel：

	电子邮件地址/Email：

	推荐意见：



	7.2推荐人姓名Name：                职位/职称/Title or position：

	工作单位/Organization：               联系电话/Tel：

	电子邮件地址/Email：

	推荐意见：



	8. 个人声明/Personal statement

	我保证所填写内容真实、完整、正确。我明白提供虚假的信息将会导致我申请资格的丧失。                    I assure that the information provided by me on this form is true, complete and correct. I understand that any untrue information will lead to the withdrawal of my application.

	签名/Signature：
	日期/Date：

	*备注/Others
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